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Tekniske retningslinier for skriftlige opgaver og projekter.

Forsiden skal indeholde:

1.   Elevens/elevernes fulde navn(e).

2.   Uddannelsens navn. Hold/klasse. Teorikursus.

3.   Dato, år.

4.   Skolens navn og adresse.

5.   Opgavens navn. (f.eks, afsluttende projekt, emneopgave i dansk).
      Navn på vejleder(e)

      Titel på opgaven 

Følgende ophavsret skal fremgå: 

	Indholdet i denne opgave er ikke rettet eller kommenteret fra skolens side, men er et udtryk for elevens/elevernes egne synspunkter, der ikke nødvendigvis deles af skolen. Kopiering eller gengivelse af opgaven eller dele heraf er kun tilladt med elevens/elevernes tilladelse. 


Nederst på forsiden skal der stå, om opgaven må/ikke må udlånes og opgavens forfatter(e) skal bekræfte dette med sin/deres underskrift(er)

Indholdsfortegnelse:

Med sideangivelse for de enkelte afsnit.

Nummerering af sider:

Side 1 vil være den side med indholdsfortegnelsen og herefter side 2, 3, 4 osv.

Sidetal: 

Forside, indholdsfortegnelse, litteraturliste, kildehenvisninger og bilag tæller ikke med opgørelsen af opgavens sidetal.

Linieafstand, antal tegn m.m.: 

Bogstavstørrelse:

12 pkt. 

Skrifttype:


Times new roman eller Arial  

Linieafstand:


1 ½ linies afstand                           

Antal linier pr side:
 
45 linier


Venstre margen:

3 cm

Højre margen:


1½ cm

Øvre/nedre margen:

3½ cm


Citater: 

Ved brug af citat fra bøger, blade eller artikler anvendes anførselstegn og angivelse af, hvorfra citatet stammer.

Kildehenvisning: 

Henviser til de bøger mm. som er angivet på litteraturlisten.  Kilderne angives i teksten med parentes, hvor der først henvises til kildens nummer, derefter til sidetal) f.eks. (4, s. 12).

Litteraturliste: 

Listen inddeles på følgende måde:

· Bøger

· Artikler

· Ressourcepersoner

· Internet-adresser/hjemmeside

· Videofilm, DVD, CD - rom mm.

· Andre kilder

Ovenstående kilder nummereres fortløbende .

Bøger og artikler angives med forfatternavn (efternavn, fornavn) bogtitel, forlag, udgivelsesår og udgivelsessted. 

Øvrige kilder angives så præcist som muligt med navn, titel, overskrifter mm.

Bilag: 

Skal nummereres og der skal være henvisning til bilag i opgaven. Omfanget bilagsmateriale begrænses, materialet indgår ikke i selve opgaven. 

Anonymitet: 

Alle personer som optræder i opgaven skal være anonymiseret, dvs. personerne tildeles et andet navn og tilsvarende med hensyn til bopæl, stilling, geografi osv. 
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